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Nr 14381 din 07.08.2025
BULETIN INFORMATIV

publicat In conformitate cu prevederile Legii
544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public

Asigurarea accesului la informatiile de interes public conform Legii nr. 544/2001 se
face din oficiu sau la cerere prin intermediul doamnei Prejmerean Daniela-Monica, consilier
in cadrul aparatului de specialitate al primarului, persoana responsabild cu aplicarea Legii
544/2001, telefon 0268.367.221, adresa de e-mail registratura@primariaHarman.ro sau la
adresa Primériei Comunei Harman, str. Pietii, nr. 1, Jud. Brasov.

Conform art. 5, alin. (I) si (2) din Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile
de interes public, autoritatile si institutiile publice au obligatia sd publice si s actualizeze anual
un buletin informativ care va cuprinde urmatoarele informatii de interes public:

a) actele normative care reglementeazd organizarea si functionarea autorititii sau
institutiei publice; "

b) structura organizatorica, atributiile departamentelor, programul de functionare,
programul de audiente al autoritétii sau institutiei publice;

¢) numele si prenumele persoanelor din conducerea autoritatii sau a institutiei publice si
ale functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor publice;

d) coordonatele de contact ale autoritatii sau institutiei publice, respectiv: denumirea,
sediul, numerele de telefon, fax, adresa de e-mail si adresa paginii de Internet;

e) sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;

f) programele si strategiile proprii;

g) lista cuprinzand documentele de interes public;

h) lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii;

i) modalititile de contestare a deciziei autoritatii sau a institutiei publice in situatia in care
persoana se considerd vatdmata In privinta dreptului de acces la informatiile de interes public
solicitate.

a) ACTELE NORMATIVE care reglementeaza organizarea si functionarea UAT
Harman:

- Constitutia Romaniei;
- OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ.cu modificarile si completirile ulterioare.

- Legea nr. 188/1999—privind Statutul functionarilor publici, republicati - Legea nr. 52/2003
— privind transparenta decizionala in administratia publica.
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- Legea nr. 544/2001—privind liberul acces Ia informatiile de interes public.

- Legea nr. 53/2003—Codul Muncii cu modificarile ulterioare.

- Legea nr. 554/2004 privind contenciosul administrativ.

- Legea nr. 51/2006—republicati privind serviciile comunitare de utilitati publice. - Ordonanta
nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor.

- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

- Legea nr. 227/2015—Codul fiscal.

- Legea nr. 207/2015—Codul de proceduri fiscala.

- Legea nr. 61/1991 republicatd, pentru sanctionarea faptelor de incalcarea a unor norme de

- Legea nr. 15/2003 privind sprijinul acordat tinerilor pentru construirea unei locuinte
proprietate personala.

- Legea nr. 18/1991 —republicata, Legea fondului funciar.

- Legea nr. 1/2000 pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole si
celor forestiere, solicitate potrivit prevederilor Legii fondului funciar nr. 18/1991

- Legea nr. 247/2005 privind reforma in domeniile proprietatii si justitiei, precum si unele
masuri adiacente.

- Legea nr. 196 din 31 octombrie 2016 privind venitul minim de incluziune;

- Legea nr. 448/2006 — republicatd privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu
handicap.

- Legea nr. 50/1991 — republicata privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii.

- Legea nr. 273/2006- modificata si completatd, privind finantele publice locale.

- Lege nr 9/2025 bugetului de stat pe anul 2025;

- Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnicé legislativa, cu modificarile si completarile
ulterioare.

-Legea nr, 16/1996 — a Arhivelor Nationale.

- Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea
coruptiei.

- Legea nr. 60/1991 privind organizarea si desfasurarea adunérilor publice, republicata.

- OG 35/2002 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a consiliilor
locale, actualizata.

- Legea 393/2004, privind Statutul alesilor locali - Legea nr. 292/2011 a asistentei sociale.

- Legea 17/2000. republicata, privind asistenta sociala a persoanelor vérstnice - Legea
272/2004, republicata, privind protectia si promovarea drepturilor copilului

- Legea 61/1993. republicatd, alocatia de stat pentru copii
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- Legea 277/2010, republicata, privind alocatia pentru sustinerea familiei.

- Legea 226/2021 privind stabilirea masurilor de protectie sociald pentru consumatorul vulnerabil de
energie.

- OUG 148/2005, actualizata, privind sustinerea familiei in vederea cresterii copilului.

- Regulament nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

- HCL nr. 111 din 14.11.2024 privind aprobarea organigramei, statului de personal si statului
de functii din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Harman;

- HCL nr. 101/21.10.2024 privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare a
Consiliului Local Harman;

- HCL nr. 30/28.05.2021 privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare a
aparatului de specialitate al primarului comunei Harman si a Regulamentului de Ordine
Interioara a aparatului de specialitate al primarului comunei Hiarman.

b) STRUCTURA ORGANIZATORICA, ATRIBUTII, PROGRAMUL DE
FUNCTIONARE, PROGRAMUL DE AUDIENTE

Organigrama si statutul de functii a institutiei aprobatd prin HCL nr.22 din 27.03.2025
> Programul de functionare:

Luni- Joi 08:00-16:00

Miercuri: 08:00- 18:00

Vineri: 08:00-14:00

> Program de lucru cu publicul:
Luni- Joi 08:00-16:00
Miercuri: 08:00- 18:00

Vineri: 08:00-14:00.

> Program de audiente:

Primar: Velican Onoriu -Aurelian
Marti: 09:00 — 14:00

Viceprimar; Hutanu Sergiu

Miercuri: 09.00-14.00

Secretar General: Axenie Daniela Laura
Joi: 09:00-14:00

Inscrierile pentru audiente se fac in fiecare zi, intre orele 09.00 12.30, la registratura.
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ATRIBUTII:

> Secretariat
e indeplineste atributii conform art. 243 din OG nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si compltirile ulterioare.
» Compartiment Juridic

e asigurd reprezentarea Primariei Comunei Harman in fata instantelor de drept comun si
a instantelor de contencios administrativ ;

e redacteazd cereri de chemare in judecata, plangeri penale, intampindri, note scrise,
declaratii de apel si recurs, motive de apel si recurs in cauze aflate pe rolul instantelor
de judecata;

e asigurd evidenta operativa a tuturor cauzelor litigioase in care este parte Primaria
comunei Harman, o autoritate a administratiei publice locale sau o institutie si asigura
reprezentarea In fata instantei ;

e examineaza si propune masuri de rezolvare a sesizarilor care implica cunostinte
juridice de specialitate adresate Primariei comunei Harman

e vizeazd de legalitate contractele Primariei Hiarman;

e participd In comisii.

» Compartiment Stare Civild, desfasoara urméatoarele activitati principale:

e Intocmire acte nastere/casitorie/deces sl eliberarea certificatelor de stare civild
corespunzatoare.

e Constatarea desfacerii cdsatoriei prin acordul sotilor de catre ofiterul de stare
civila si eliberarea certificatelor de divort.

e iIntocmirea buletinelor statistice de nastere, casatorie, deces si divort si
transmiterea lor la Directia Judeteana de Statistica si D.J.C.E.P.

e [Eliberarea extraselor pentru uz oficial ( nastere, casatorie, deces ) la cererea
autoritatilor publice.

e Operare si comunicare mentiuni stare civila.

e Intocmirea documentatiei de transcriere in registrele de stare civild roméanesti a
actelor Intocmite In strdinatate si operarea de mentiuni cu aprobarea organelor
competente,

e Intocmirea documentatiei de rectificare a actelor de stare civild si efectuarea

verificarilor pentru stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul
actelor de
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e FEiberarea certificatelor de stare civila la cererea cetétenilor sau a altor
institutii.Pastrarea In conditii corespunzatoare a registrelor si certificatelor de
stare civila pentru a evita deteriorarea sau disparitia acestora

e Intocmirea Anexei 24- ' 'Sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale
pentru persoanele decedate.

e Operare in Registrul Electoral.

e Indeplineste orice alte atributii prevédzute de reglementarile legale in vigoare.

» Compartimentul de Asistentd Socialad desfasoard urmatoarele activititi principale:

e initiazd, coordoneazi si aplicd masurile de prevenire si combatere a situatiilor de
marginalizare si excludere sociald in care se pot afla anumite grupuri sau comunitati.

e identifica familiile si persoanele aflate in dificultate, precum si cauzele care au generat
situatiile de risc de excluziune sociala;

o realizeaza atributiile prevazute de lege in procesul de acordare a serviciilor sociale;

e colecteazd, prelucreaza si administreazd datele si informatiile privind beneficiarii,
furnizorii publici si privati si serviciile administrate de acestia si le comunica serviciilor
publice de asistentd sociald de Ia nivelul judetului, precum si Ministerul Muncii si
Justitiei Sociale, Ia solicitarea acestuia;

e monitorizeaza si evalueaza serviciile sociale;

e asigurd informarea si consilierea beneficiarilor, precum si informarea populatiei privind
drepturile sociale si serviciile sociale disponibile;

e furnizeazd si administreaza serviciile sociale adresate copilului, familiei, persoanelor
cu dizabilitdti, persoanelor varstnice, precum si tuturor categoriilor de beneficiari
prevazute de lege, fiind responsabil de calitatea serviciilor prestate;

e colaboreazd permanent cu organizatiile societatii civile care reprezintd interesele
diferitelor categorii de beneficiari;

e instrumenteaza cazurile de violentd domestica la nivelul serviciului de asistenta sociala
din comuna Hérman prin: monitorizare cazuri de violentd domesticd din sectorul sau
unitatea teritoriald deservita, asigurarea accesului la informatii la cererea organelor
judiciare si reprezentantilor acestora, informarea si sprijinirea lucratorilor politiei care
in cadrul activitatii lor specifice intalnesc situatii de violentd domestica.

e primeste, inregistreaza si transmite la AJPIS cereri pentru acordarea alocatiilor de stat
pentru copii

e 1indeplineste activitatea de responsabil caz prevenire pentru evaluarea si interventia
integratd in vederea Incadrarii copiilor cu dizabilitati sau cu cerinte educationale
speciale 1n grade de handicap de pe raza UAT Harman.

e inregistreazd, monitorizeaza copii cu parinti plecati la munca in strainatate si intocmeste
fise de identificare a riscurilor conf. Art. 118 alin I lit. g din Legea 272/2004.

e efectueaza demersurile necesare inregistrarii nasterii copilului parasit in unititi sanitare.
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instrumenteaza dosarele unice pe beneficii sociale venit minim garantat, alocatii pentru
sustinerea familiei si ajutor pentru incalzirea locuintei, in conformitate cu legislatia in
vigoare.

raspunde de primirea cererilor, intocmirea, completarea si actualizarea dosarelor
beneficiarilor de alocatii complementare si monoparentale care se acorda familiilor cu
venituri mici.

raspunde de primirea, calcularea, centralizarea si intocmirea listelor de platd pentru
beneficiarii de ajutor social si beneficiarii de ajutor pentru Incélzirea locuintei.
primeste, inregistreaza si intocmeste liste pentru ajutoarele de urgenta.

utilizeazd Programul PatrimVen care ofera datele disponibile cu privire la patrimoniul
si veniturile cetdtenilor, posibili beneficiari de prestatii sociale.

indeplineste orice alte atributii prevazute de reglementdrile legale in vigoare.

» Compartiment Registraturad si Relatii cu Publicul, indeplineste urmatoarele atributii
principale:

activitate de registraturd, corespondentd, sortare prealabild, facilitarea repartizarii,
distribuire spre servicii si compartimente, se urméareste respectarea termenelor legale;
asigura Inregistrarea intrédrii si iesirii tuturor documentelor si clasarea acestora in
vederea arhivarii.

expediaza corespondenta;

asigurd functionarea punctului de informare.

punerea la dispozitie a celor interesati, gratuit, a formularelor tip;

asigurarea accesului la informatiile de interes public, conform Legii 544/2001.
desfasoard activitatea de primire,evidentiere si urmarire a rezolvdrii petitiilor.

» Compartiment Financiar-Contabil si Resurse Umane, desfdsoarad urméatoarele
activitati principale:

Contabilitate

Organizarea actiunii de inventariere anuald a patrimoniuluiui.

Intocmirea si verificarea Ordinelor de plata.

Fundamentarea si elaborarea:

bugetul local de venituri si cheltuieli - bugetul creditelor interne.

bugetul institutiilor publice al activitatilor finantate integral sau partial din venituri
proprii.

Fundamentarea si elaborarea proiectului de buget pentru anul urmator si proiectia pe
urmatorii 3 ani.
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e Intocmirea si centralizarea situatiilor financiare lunare, trimestriale si anuale  bilant -
lunar

e pldti restante—lunar
e darea de seama-trimestrial
e dare de seamé-anual.
e Depunerea situatiilor in aplicatia Forexebug.
e Centralizarea bugetului local de venituri si cheltuieli pe baza bugetelor transmise catre
directii si centre bugetare(lunar, trimestrial, anual).
e Intocmirea si centralizarea bugetelor pe surse de finantare e veniturii proprii
e credite interne.
e Controlul Angajamentelor Bugetare in aplicatia Forexebug.
¢ Rectificarea bugetelor aprobate conform Legii 273/2006.
e Intocmirea si plata statelor de platd lunare.
e Intocmirea notelor justificative pentru alimentare sume din TVA.
e Centralizarea si monitorizarea cheltuielilor de personal.
e Deschiderea de credite bugetare si redistribuirea catre ordonatori tertiari de credite.
o inregistrarea cronologici si sistematicdi a tuturor operatiunilor specifice
compartimentului.
e Analiza si urmérirea contului de executie bugetara pe sectiuni: dezvoltare si functionare.
e Intocmire referate de specialitate si proiecte de hotérari de consiliul local.
e Rezolvarea corespondentei.

» Taxe si Impozite

Activitatea Compartimentului impozite si taxe locale se bazeaza in principal pe
organizarea si asigurarea actiunii de constatare, stabilire si incasare la bugetul local a
impozitelor si taxelor locale datorate de persoanele fizice si juridice precum si a altor venituri
ale bugetului local, inclusiv a majorarilor de intérziere si consiliere fiscald, in conformitate cu
prevederile Codului fiscal, ale Codului de procedura fiscala si a celorlalte acte normative
adoptate de catre autoritatile centrale si locale.

In cazul persoanclor fizice se concretizeazi in general pe realizarea urmatoarele
obiective:

e organizarea si asigurarea actiunii de constatare a impozitelor si taxelor locale, datorate
de persoanele fizice;

e Intocmirea borderourilor de debite si scaderi, urmdrirea operarii lor si asigurarea
transferarii acestora la organele de Incasare;

e urmadrirea intocmirii si depunerii in termenele prevazute de lege a declaratiilor de
impunere de catre persoanele fizice;




PRIMARIA HARMAN —JUDETUL BRAYMOV
Str. Pietii nr. 1, cod. 507085
Tel: 0268367523, 0268367221, Fax:0268367144

Web: www.primariaHarman.ro
rimariaHarman.ro

e asigurarea gestiondrii documentelor referitoare la impunerea fiecdrui contribuabil
persoana fizica;

e verificarea persoanelor fizice aflate in evidentd ca detindtoare de bunuri sau venituri
supuse impozitelor si taxelor locale si a altor impozite si taxe ce constituie venit al
bugetului local, in legdtura cu sinceritatea declaratiilor facute, cu modificérile
intervenite, operand, dupa caz, diferentele fatd de impunerile initiale si luarea méasurilor
pentru incasarea acestora la termen;a

e aplicarea sanctiunile prevazute de actele normative aflate in vigoare, tuturor
contribuabililor persoane fizice, care au incalcat legislatia fiscald si luarea masurilor ce
se impun pentru Inlédturarea deficientelor constatate;

e tinerea evidentelor debitelor din impozite si taxe si modificarile debitelor initiale pentru
persoanele fizice;

e analizarea, cercetarea si solutionarea cererilor cu privire la stabilirea impozitelor si
taxelor locale, formulate de catre persoanele fizice, conform competentelor legale;

e propunerea, in conditiile legii, a modificarii cuantumului impozitelor si taxelor locale,
precum si stabilirea de taxe speciale ce urmau a fi aprobate de cétre Consiliul local,
datorate de catre persoanele fizice;

e asigurarea prezentarii tuturor documentelor necesare ordonatorului principal de credite
si Consiliului local, th vederea intocmirii bugetului local, precum si a modului de
executie al bugetului local;

e urmirirea si raspunderea de respectarea si aplicarea hotérdrilor Consiliului local,
dispozitiilor primarului si a celorlalte acte normative care reglementeazd impozitele si
taxele locale si alte impozite si taxe care constituie venit al bugetului local, datorate de
persoanele fizice;

In cazul juridice activitatea se concretizeaza in general pe realizarea urmatoarele
obiective:

e organizarea si asigurarea actiunii de constatare a impozitelor si taxelor locale,
datorate de persoane juridice;

e intocmirea borderourile de debite si scaderi si urmaérirea operdrii lor;

e urmirirea intocmirii si depunerii in termenele prevédzute de lege a declaratiilor
de impunere de catre persoanele juridice;

e asigurarea gestionarii documentelor referitoare la impunerea fiecdrui
contribuabil persoand juridica;

e verificarea persoanele juridice aflate in evidentd ca detindtoare de bunuri sau
venituri supuse impozitelor si taxelor locale si a altor impozite si taxe ce
constitute venit al bugetului local, in legatura cu sinceritatea declaratiilor facute
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si sanctionarea nedeclararii in termenul legal a acestor bunuri supuse impozitarii
sau taxarii;

e aplicarea sanctiunilor prevazute de actele normative aflate in vigoare, tuturor
contribuabililor persoane juridice, care incalca legislatia fiscald .si luarea
masurilor ce se impun pentru inlaturarea deficientelor constatate;

e tinerea evidentei debitelor din impozite si taxe si modificarilor debitelor initiale
pentru persoanele juridice;

e asigurarea evidentei platilor de impozite si taxe pe baza declaratiilor depuse de
persoanele juridice, care s-au completat cu procesele verbale de control ale
personalului de specialitate;

e verificarea modului in care agentii economici persoane juridice, au calculat si
termenele legale sumele cuvenite bugetului local cu titlu de impozite si taxe; -
efectuarea si intocmirea de situatii in legdturd cu verificarea, constatarea si
stabilirea taxelor si impozitelor locale la persoanele juridice, rezultate ale
actiunilor de verificare si impunere, masurile luate pentru nerespectarea
legislatiei fiscale, cauzele care genereazd fenomenele de evaziune fiscala si
propunerea de masuri pentru intérirea legalitatii in materie de impozite si taxe;

e analizarea, cercetarea si solutionarea cererilor cu privire la stabilirea impozitelor
si taxelor locale, formulate de catre persoanele juridice, conform competentelor
legale; - propunerea, in conditiile legii, a modificarii cuantumului impozitelor si
taxelor locale, precum si stabilirea de taxe speciale ce urmeazi a fi aprobate de
catre Consiliul local, datorate de cétre persoanele juridice;

e  asigurarea prezentdrii tuturor documentelor necesare ordonatorului principal de
credite si Consiliului local, In vederea intocmirii bugetului local, precum si a
modului de executie al bugetului local;

e urmdrirea si raspunderea de respectarea si aplicarea hotararilor Consiliului local
al comunei Harman, dispozitiilor primarului si a celorlalte acte normative care
reglementeaza impozitele si taxele locale si alte impozite si taxe care constituie
venit al bugetului local, datorate de persoanele juridice.

» Resurse Umane, desfasoara urméatoarele activitati:

e [Elaboreazd planul de ocupare posturi vacante.

e Stat de functii.

e Constituie comisii de concurs si intocmeste documentele pentru concurs.

e Intocmeste dosarul candidatilor.

e Aplicé reglementérile legale privind salarizarea personalului din aparatul propriu
al primariei.
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e Intocmeste programarea concediilor de odihna, tine evidenta acestora, precum si a
concediilor de odihnd care se acorda pentru evenimente familiare deosebite si a
concediilor fara platd, care se acorda conform prevederilor legale.

e Tine evidenta concediilor (medicale, de odihna, pentru studii, fard plata ).

e Monitorizeaza evolutia carierei personalului.

e Realizeaza programele de pregitire profesionala.

e Intocmeste situatiile statistice, adeverinte.

e Urmadreste Intocmirea si reactualizarea fiselor posturilor si inscrierea tuturor
sarcinilor si lucrarilor ce trebuie realizate de salariatii din cadrul compartimentelor
de specialitate.

e Intocmeste referate pentru dispozitii privind modificari de salarizare si incadrare
personal.

e Intocmeste si tine la zi a dosarelor de personal si a dosarelor profesionale ale
functionarilor publici.

e FElaboreazad Impreuna cu celelalte compartimente proiectul regulamentului de
organizare si functionare al aparatului de specialitate al Primarului comunei
Hérman.

e Efectueaza lucrarile legate de incadrarea, transferarea, pensionarea sau incetarea
contractului de munca pentru personalul din aparatul de specialitate al Primarului
comunei Harman.

e Pregateste toate documentatiile necesare aprobarii de catre consiliul local, a statelor
de functii, cuprinzand numarul de posturi si functiile personalului de conducere si
executie.

e Urmadreste asigurarea ordinii si disciplinei in munca controldnd prezenta la lucru,
in timpul programului stabilit, precum si verificarea si vizarea pontajelor pentru
personalul propriu al primariei.

e Indeplineste orice alte atributii prevazute de lege, hotarari ale Guvernului Romaniei
si alte acte normative in legatura cu domeniul de activitate al compartimentului.

» Compartiment Achizitii publice, desfdsoard urmétoarele activitati principale:

o Intocmeste si propune spre aprobare planul de achizitii;
e Utilizeaza platforma SICAP
e  Preia referatele de necesitate de la Compartimentele UAT
o Intocmeste notele justificative privind alegerea procedurii de atribuire, Strategia
Anuala, in baza necesitatilor comunicate de compartimentele din cadrul Priméariei comunei
Harman
e Publica anunturile in SICAP;

e Realizeaza achizitiile directe si procedurile simplificate.
10
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e Primeste, analizeaza si publica continutul documentatiilor de atribuire (fisa de
date, caiet de sarcini, strategia de contractare)

e Elaboreaza documentele aferente deruldrii procedurii de achizitie publica (calendar,
comunicdri catre ofertanti, solicitédri de clarificari si raspunsuri la clarificari etc.)

e Primeste caietele de sarcini/temele de proiectare intocmite de compartimentele
care solicita achizitia publica.

e Transmite in SICAP (Www.e-licitatie.ro) spre publicare invitatia/anuntul de
participare.

e Intocmeste situatii solicitate de organele de control cu avizul sefului ierarhic, - Duce
la Indeplinire sarcinile sau atributiile incredintate de seful ierarhic;

e Contribuie la atragerea si implementarea de proiecte cu finantare externa.

e Asigura corespondenta si colaboreaza cu alte institutii;

e Asigura respectarea regulilor si procedurilor de atribuire a contractului de achizitie
publica precum: licitatie deschisa, licitatie restransa, procedura simplificata etc.;

e Organizeaza selectia de oferte si aplicarea acestora pentru achizitii de bunuri,
servicii si lucrari conform legislatiei in vigoare.

e Tine evidenta programelor de audientd a conducerii institutiei;

e Indeplineste orice alte atributii prevdzute de reglementarile legale in vigoare.

» Compartiment Agricol, desfdsoarad urmatoarele activitati principale:
o Completeaza,tine la zi si centralizeazé datele din registrul agricol, pe suport de
haitie/format electronic (RAN);
° Inregistreaza declaratiile privind datele in registrul agricol
o Efectueaza inscrlerea datelor si efectueazd modificari, numai In conditiile
respectarii reglementéarilor legale in vigoare;
° Intocmeste documentatia conform legii 17/2014 cu modificarile si completarile
ulterioare privind vanzarea terenurilor agricole
o Elibereaza atestate de producator;
° Elibereaza adeverinte de rol agricol;
o Elaborareaza si eliberareaza contractele de arendare.
° Urmareste modul de solutionare a materialelor primite spre rezolvare.
o Indeplineste orice alte atributii prevazute de reglementarile legale in vigoare,
o Actualizarea permanenta a Registrului Agricol in format electronic

Compartiment Situatii de Urgentd si Protectia Mediului Interventii In situatii de
urgenta.

11
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o Instruirea lucrétorilor in domeniul securitatii si sdnatétii in munca.

o Instruirea lucratorilor in domeniul situatiilor de urgenta si a personalului din
afara institutiei.

. ° Completarea fiselor individuale de instructaj iIn domeniul situatiilor de urgenta

si In domeniul sanatatii si securitatii in munca
o Verificarea periodica a starii de functionare a mijloacelor de prima interventie
o Elaborarea documentelor specifice activitatii situatiilor de urgenta si sanatate si
securitate in munca.
o Planificarea activitatii situatiilor de urgenta in cadrul institutiei
° Organizarea activitatii de aparare Impotriva incendiilor.

o Cooperarea cu celelalte structuri ale Primariei, ale structurilor din subordinea
Consiliului Local, cu autoritatile pentru protectia mediului, cu alte autoritati publice locale
si centrale, precum si cu societati comerciale , agenti economici si persoane fizice.

o Participarea la adoptarea masurilor necesare in domeniul gestiunii deseurilor.

o Colaborarea cu Agentia ptr protectia Mediului si Ministerul Mediului si
Dezvoltarii Durabile in vederea aplicarii prevederilor legislative.

o Identificarea aspectelor semnificative de mediu.

» Compartiment Politia Locald, desfasoard urmatoarele activitati principale:

e Asigurd ordinea si linistea publicd in zonele si locurile stabilite prin planul de pazi si
ordine publicd, previne si combate incalcarea normelor legale privind curidtenia
comunei si comertul stradal, precum si alte fapte stabilite prin hotéréri ale consiliului
local;

e Asigurd paza obiectivelor si a bunurilor de interes public si privat stabilite de consiliul
local, conform planurilor de pazd si ordine publicd, Asigura insotirea si protectia
reprezentantilor primdriei ori a altor persoane cu functii in institutiile publice locale Ia
executarea unor controale sau actiuni specifice;Participa, dupa caz, la asigurarea fluentei
traficului rutier, cu ocazia efectudrii unor lucrari de modernizare si reparatii ale arterelor de
circulatie;

e Asigurd supravegherea parcdrilor auto, a unitatilor scolare, a zonelor comerciale si de
agrement, a pietelor, a cimitirelor si a altor locuri stabilite prin planurile de paza si ordine
publica;

e Constatd contraventii si aplicd sanctiuni contraventionale, conform legii, pentru
incdlcarea prevederilor legale referitoare la tulburarea ordinii si linistii publice, curatenia
localitatilor, comertul stradal, protectia mediului inconjurator, precum si pentru faptele care
afecteaza climatul social. stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local sau dispozitii ale
primarului;

12
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e Participa la asigurarea masurilor de ordine, cu ocazia adundrilor publice, mitingurilor,
manifestarilor cultural-artistice si sportive organizate la nivel local;

e Intervine, impreund cu organele abilitate, la solicitarea cetatenilor, pentru aplanarea
starilor conflictuale, prinderea unor faptuitori, rezolvarea unor cazuri sociale, stabilirea-
situatiilor de fapt sesizate si rezolvarea acestora;

e Actioneazd, impreund cu politia, jandarmeria, pompierii, protectia civild si alte
autoritati prevazute de lege, la activitétile de salvare si evacuare a persoanelor si bunurilor
periclitate de incendii, explozii, avarii, accidente, epidemii, calamitati naturale si catastrofe,
precum si de limitare si inlaturare a urmarilor provocate de astfel de evenimente;

e Controleazd modul de depozitare a deseurilor menajere, industriale sau de orice fel si
de respectare a igienizarii zonelor periferice si a malurilor cursurilor de apa, sesizand
primarul cu privire la situatiile de fapt constatate si la masurile ce trebuie luate In vederea
imbunatatirii starii de curatenie a comunei;

e Comunici, in cel mai scurt timp posibil, organelor abilitate datele cu privire la
aspectele de Incalcare a legii, altele decat cele stabilite in competenta sa, despre care a luat la
cunostinta cu ocazia indeplinirii misiunilor specifice;

e Insoteste, in conditiile stabilite prin regulament, functiondrii primariei la executarea
unor controale si la punerea in executare a unor hotarari ale consiliului local, asigurand
protectia acestora si prevenirea oricdror acte de tulburare a ordinii publice;

e Verificd si solutioneaza, in limitele legii, sesizarile cetatenilor privind sévarsirea unor
fapte prin care se incalcd normele legale, altele decét cele cu caracter penal;

e Sprijind Politia Roméand in activitdtile de depistare a persoanelor care se sustrag
urmadririi sau executarii pedepselor, precum si a persoanelor disparute;

e Indeplineste orlce alte atributii prevazute de reglementérile legale in vigoare.

¢) NUMELE SI PRENUMELE PERSOANELOR DIN CONDUCEREA PRIMARIEI
COMUNEI HARMAN SI ALE FUNCTIONARULUI RESPONSABIL CU
DIFUZAREA INFORMATIILOR DE INTERES PUBLIC
Conducerea Primériei comunei Harman:
DI. Velican Onoriu Aurelian — Primar
Viceprimar
DI Hutanu Sergiu
Secretarul General al comunei Harman.
Dna Daniela Laura Axenie
Persoana responsabila cu difuzarea informatiilor de interes public:
Prejmerean Daniela-Monica — consilier.
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d) COORDONATE DE CONTACT:
Denumire: UAT Harman
Sediul: Comuna Harman, str. Pietii, nr. 1, jud. Brasov
Telefon: 0268.367.221
Fax: 0268.367.144
E-mail: registraura@primariaHarman.ro
Web: www.primariaHarman.ro

€) SURSELE FINANCIARE, BUGETUL SI BILANTUL CONTABIL

Bugetul propriu al comunei Harman este publicat pe site-ul institutiei la urmatoarea adresa:

Buget local-www.primariahdrman.ro

Surse financiare: sunt detaliate pe categorii de surse, in bugetele componente ale bugetului

propriu al comunei Harman si in Conturile de executie a bugetului, publicate pe site-ul
Primariei Harman.

f) PROGRAME S1 STRATEGII PROPRII:

e Strategia de Dezvoltare Locald a comunei Harman, judetul Brasov 2021-2027.

g) LISTA CUPRINZAND DOCUMENTELE DE INTERES PUBLIC:
1. Coordonatele de contact ale institutiei publice, respectiv: denumirea, adresa, nr. de
telefon, nr. de fax, adresa de e-mail, adresa paginii de internet;

2 Numele si prenumele persoanelor din conducerea Primériei comunei Harman, program

de audiente.

Acte normative ce reglementeazd organizarea si functionarea institutiei;

Proiecte ale actelor normative (hotarari ale consiliului local, dispozitii ale primarului;
Hotaréarile cu caracter normativ ale Consiliului Local al comunei Harman
Dispozitiile cu caracter normativ emise de primarul comunei Harman.
Procesele-verbale ale sedintelor consiliului local;

90 N & W

Componenta Consiliului Local al comunei Harman nominald, numerica si apartenenta

politica.

9. Informari Intocmite de primarul comunei privind starea economicd si sociald a
localitatii, Tn concordantd cu atributiile ce revin autoritatilor administratiei publice
locale, precum si informari asupra modului de aducere la indeplinire a hotararilor
consiliului local.

10. Rapoarte anuale de activitate Intocmite de consilierii locali si de catre viceprimar
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11. Instructiuni, norme, regulamente si circulare cu caracter dispozitiv primite de la
organele centrale ale administratiei;

12. Documente ce stau la baza organizarii si desfasurarii licitatiilor publice pentru
inchirierea, concesionarea sau véanzarea bunurilor apartindnd domeniului public/privat Ia
comunei, caiete de sarcini, contracte cadru, hotdrdri ale consiliului local care aproba
organizarea si desfasurarea licitatiei.

13. Bugetul local, bilantul contabil, contul de executie al bugetului local.

14. Studii de fezabilitate, proiecte tehnice, avize pentru finantarea si executarea obiectivelor

de interes local.

15. Orice informatii privind situatia unui obiectiv de pa raza comunei Harman.

16. Documentatiile tehnice de executie pentru lucrarile de investitii;

17. Numele si prenumele persoanei responsabile cu difuzarea informatiilor de interes
public.

18. Structura organizatoricd a institutiei, atributiile compartimentelor, programul de
functionare, programul de audiente.

19. Strategii, programe privind dezvoltarea sociald, economica si turisticd a comunei.

20. Raportul anual privind accesul Ia informatiile de interes public, conform Legii nr.
544/2001;

21. Modalitati de contestare, in situatia in care o persoand se considerd vatdmata in privinta
dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate;

22. Declaratiile de avere ale alesilor locali si ale functionarilor publici din cadrul Primérie
comunel Harman;

23. Raportul anual privind transparenta decizionala conform prevederilor Legii nr. 52/2003.

24. Anunturi privind solicitari de obtinere a acordurilor, avizelor de mediu pentru proiecte,
planuri, programe, autorizatii de mediu pentru activitati.

25. Informatii privind nivelurile impozitelor si taxelor loacle, stabilite conform hotérarilor
consiliului local, modul de calcul al acestora, contribuabilii care beneficaza de facilitati
fiscale.

26. Informatii despre programele cu finantarea externa.

27. Lista de achizitii publice, servicii si lucrari.

28. Listele cu ofertele declarate castigatoare pentru achizitii publice , servicii si lucrari, in

conformitate cu Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, actualizata.

29. Organizarea concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante.

h) LISTA CUPRINZAND CATEGORIILE DE DOCUMENTE PRODUSE SI
GESTIONATE:

e Hotarari adoptate de Consiliul Local al comunei Harman;
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e Dispozitii emise de primarul comunei Harman;. Autorizatii de functionare;

e Adeverinte;

e Acorduri;

e Atestat de producétor agricol;
e Certificat fiscal;
e Contracte de inchiriere;

e Contracte de concesiune;

e Contracte privind achizitiile publice;

e Documentatii de licitatie privind inchirierile, concesionarile si achizitiile publice;

e Documente privind investitiile si reparatiile imobilelor — cladiri si terenuri — aflate in

proprietatea comunei.
e Documente privind inventarulimobilelor cladiri si terenuri aflate in patrimoniul
comunei.

e Documente privind proiectele de finantarea investitiillor publice; . Rapoarte de
specialitate,

e proiecte de hotarari.

e Procese verbale de receptie la terminarea lucrarilor.

e Avize privind acordurile la retelele edilitare;

e State de functii;

e State de personal;

e Contracte de munca pe duratd nedeterminaté si determinata;

e Dosare de persoanl;

e Planul de aparare impotriva dezastrelor. - Planul pregatirii de protectie civila.

i) LISTA DOCUMENTELOR CARE SE EXCEPTEAZA DE LA ACCESUL
LIBER AL CETATENILOR, POTRIVIT LEGII NR. 544/2001:

I. Informatiile din domeniul apararii nationale, siguranteisi ordinii publice, daca face parte din
categoria informatiilor clasificate;
2. Informatiile privind deliberarile autoritatilor, precum si cele care privesc interesele
economice si politice ale Romaniei, dacd fac pate din categoria informatiilor clasificate,
potrivit legii.
3. Informatiile privind activitatile comerciale sau financiare, daca publicitate acestora
aduce atingerea dreptului de proprietate intelectuald ori industriala, precum si principiul
concurentei loiale, potrivit legii.
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4. Informatiile cu privire la datele personale, potrivit Legii nr. 129/15.06.2018 pentru
modificarea si completarea Legii nr. 102/2015 privind infiintare, organizarea si functionarea
Autorititii Nationale de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal, precum si
pentru abrogarea Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la preclucrarea
datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date.

5. Informatiile privind procedura in timpul anchetei penale sau disciplinare, dacd se
pericliteaza rezultatul anchetei, se dezvéluie surse confidentiale ori se pun in pericol viata,
integritatea corporald, sdndtatea unei persoane in urma anchetei efectuate sau in curs de
desfasurare.

6. Informatiile privind proceduri judiciare, dacd publicitatea acestora aduce atingere
asigurdrii unui proces echitabil ori interesul legitim al oricéreia dintre pértile implicatein
proces. 7. Documentele cu caracter personal care insotesc hotararile Cosiliului local si
dispozitiile primarului. ;

8. Deliberirile Consiliului local in care, potrivit legii, s-a stabilit ca acestea si u fie publice,

precum si documentele intocmite in aceste situatii.

9. Documentele de starecivila care privesc statutul civilal persoanei( acte de nastere,
decistorie, de deces, mentiunile referitoare la modoficareastatutului civil al persoanei si alte
asemenea, cu exceptia situatiilor statistice si a altor situatii reglementate de lege.

10.Informatiile a caror publicitate prejudiciazad masurile de protectie a tinerilor;

I 1. Dosarele de audit public intern, conform prevederilor H.G. nr. 1086/2013 — Normele

generale privind exercitarea activitatii de audit public intern, actualizata.

j) LISTA DOCUMENTELOR PRODUSE SI/SAU GESTIONATE CARE SE
EXCEPTEAZA DE LA ACCESUL LIBER AL CETATENILOR

I. Documentele cu caracter personal care insotesc Hotérarile Consiliului Local si Dispozitiile
Primarului;

2. Deliberirile Consiliului Local in cazurile in care, potrivit legii, sa aprobat ca acestea sa
nu fie publice, precum si documentele Intocmite in aceste situatii;

3.  Documentele de stare civila care privesc statutul civil al persoanei, cum ar fi: acte si
certificate de nastere, de casdtorie, de deces, precum si copii ale acestora, dosare de césétorie,
mentiuni referitoare la modificarea statutului civil ala persoanei, cu exceptia situatiilor
statistice referitoare la actele si faptele de stare civila;

4. Procesele-verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor.

5. Autorizatiile de construire impreund cu documentatia prevdzutd de lege pentru
eliberarea acestora precum si cererile prin care au fost solicitate, cu exceptia planurilor de
situatie.

6. Reclamatiile si sesizdrile adresate Consiliului Local si Primériel de cétre persoane
fizice, fard acordul semnatarilor.
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7. Informatii cu privire la impozitele si taxele locale , alte obligatii ale platitorilor, care tin
de pastrarea secretului fiscal.

8. Informatii primite de Ia banci, organe de politie, institutii care gestioneaza registre
publice
sau alte asemenea, care au caracter confidential;

9. Autorizatiile eliberate In baza Legii nr, 182/2016 din 17 octombrie 2016 pentru
aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 44/2008 privind desfdsurarea activitatilor
economice de cdtre personale fizice autorizate, intreprinderile individuale si Intreprinderile
familiale, precum si documentele in baza carora au fost eliberate;

10. Documentele care se Intocmesc potrivit Legii nr. 491/2004 privind protectia civila,
precum si documentele Comisiei pentru probleme de aparare, intocmite in baza actelor
normative in vigoare.

11. Rapoartele de audit intern si procesele de control financiar.

12. Documentele care privesc persoane fizice, care fac obiectul unor clauze aflate pe rolul
instantelor judecatoresti ori care au facut obiectul unor dosare solutionate definitiv si irevocabil
de catre acestea.

13. Informatii privind datele personale ale salariatilor din aparatul propriu al

Consiliului Local, dacd actele normative in vigoare nu prevad altfel.

k) MODALITATILE DE CONTESTARE A DECIZIEI AUTORITATII SAU A
INSTITUTIEI PUBLICE IN SITUATIA IN CARE PERSOANA SE CONSIDERA
VATAMATA IN PRIVINTA DREPTULUI DE ACCES LA INFORMATIILE DE
INETERES PUBLIC SOLICITATE

In conformitate cu prevederile art. 22 din Legea 544/2001 si ale art. 36 din HG nr.
123/2002, persoana care se considera vatamata in drepturile sale, prevazute de legea privind
liberul acces Ia informatiile de interes public, poate face plangere la sectia de contencios
administrativ a tribunalului 1n a cérei raza teritoriala domiciliaza sau in a cérei raza teritoriala
se afla sediul autoritatii ori al institutiei publice. Plangerea se face in termen de 30 de zile de
la data expirarii termenului prevazut la art. 7 din Legea nr. 544/2001.

Primar,

Intocmit,

PREJIMEREAN Daniia—Monica
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